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GESTION ADMINISTRATIVE 
DES MARCHES DE TRAVAUX 

Réf : FP-GADMv1 

 

 

 

 

 

Matin 
 

I/Le cadre contractuel des marchés de travaux  
o Intervenants à l’acte de construire 

• Qui sont-ils ? 

• Quel est leur rôle ? 
o Les documents contractuels et leur lecture 
o Les écueils contractuels 

• Exclusion de l’imprévision 

• Prix non révisable 

• Autres 
o Intervention dans le cadre d’un Groupement Momentané d’Entreprises 

II/Délais, réception des travaux et règlement des comptes 
o Les pénalités de retard 

• Le CCAP 

• Le CCAG marchés publics de travaux 

• La norme NFP03001 
o Procédure de réception des travaux et conséquences 
o Procédure de règlement des comptes 

• Projet de décompte final 

• Décompte général 

• Décompte général définitif 
 
 
 
 
 
 
 

   Durée 

1 jour soit 7 heures 

   Effectif 

De 3 à 10 personnes 

    Lieu 

Renseigner sur la convention de 
formation. 

  Tarif  

Sur devis. 

♿ Accessibilité : Si votre situation nécessite des aménagements particuliers, contactez-nous pour envisager les modalités d'adaptations. 

  Objectifs 

- Comprendre la gestion contractuelle des marchés de travaux. 

- Avoir connaissance des bonnes pratiques et des pièges à éviter. 

  Prérequis  

- L’apprenant vient avec un poste informatique équipé de 
Word et Excel 2010 et plus, PDF et d’un navigateur web à 
jour. 

 

  Pédagogie 

- Animation pédagogique favorisant la réflexion et les échanges 
entre les apprenants et les apprenants / formateurs  

- Apports théoriques et pratiques 

- Formation basée sur des exercices et des retours d'expériences 

  Méthodes pédagogiques 
- Tour de table collectif avec l’intervenant 

- Alternance d'apport théorique et mise en situation 

- Evaluation des acquis à partir d’un quizz d’entrée/sortie 

- Évaluation de satisfaction complétée par les participants à 
l'issue de la formation 

  Méthodes et modalités d’évaluation 

- Formation basée sur des exercices  

- Attestation d’assiduité établie à partir des feuilles 
d’émargement 

  Publics visés 
Toute personne assurant la gestion contractuelle d’un 
marché de travaux 

PROGRAMME 
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Après midi II/Délais, réception des travaux et règlement des comptes 

o Gestion du contentieux 
o Mode de règlements alternatifs des litiges 

• CCIRA 

• Médiation 

• Arbitrage 
o Procédures judiciaires 

• Injonction de payer 

• Procédure de référé 

• Procédure au fond 
 
 
III/La gestion des garanties contractuelles 

o Garantie de bonne fin 
o Garantie d’avance 
o Garantie de paiement 
o Retenue de garantie 
o Garantie de parfait achèvement 

 
 
IV/ Analyse de cas concrets soumis par les auditeurs et projets de courriers 
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